
Wir suchen eine:n Buchhalter:in für unsere Vereinskasse  (ID: 2419)

Aufgabe und Ziel
Der Verein Pro Csik (Riehen hilft Rumänien) sucht eine:n Buchhalter:in für die Verwaltung unserer Vereinskasse.
Sie übernehmen in dieser Rolle folgende Aufgaben:

• Tätigung von Zahlungen
• Verbuchung von Mitgliederbeiträgen und Spenden
• Erstellen von Budgets
• Abschlussbuchungen und Jahresrechnung
• Erstellen eines Zwischenberichts Finanzen
• Verwalten von FiBu-Konten.

Zeitlicher Rahmen

• Ca. 2 Stunden im Monat.

Fähigkeiten und Anforderungen

• Sie verfügen über Kenntnisse der doppelten Buchhaltung
• Sie haben Erfahrung in der Gestaltung und Überwachung von Budgets, Zwischenabschlüssen und der

Jahresrechnung
• Sie arbeiten gerne selbstständig und in gutem Austausch mit einem Vorstandsmitglied
• Sie bringen wichtige Softwarekenntnisse mit oder sind bereit, sich einzuarbeiten
• Sie haben die technische Möglichkeit, von zu Hause aus zu arbeiten.

Leistungen für Freiwillige

• Dossier Freiwillig engagiert
• Spesenentschädigung
• Betriebshaftpflichtversicherung

• Eine gute Einarbeitung und Unterstützung in dieser Tätigkeit
• Zusammenarbeit mit einem engagierten Vorstand und dem Partnerverein in Rumänien
• Möglichkeit an Reisen zum Partnerverein in Rumänien teilzunehmen.

Beschreibung der Einsatzorganisation
Der Verein Pro Csik engagiert sich in der Förderung der wirtschaftlichen, sozialen und kulturellen Entwicklung der
rumänischen Region Csik im Bezirk Harghita (Siebenbürgen). Wir werden dabei insbesondere durch die von der
Gemeinde Riehen errichteten Partnerschaft mit der Stadt Csikszereda / Miercurea Ciuc und dem Partnerverein
vor Ort „Asociatia Riehen“ unterstützt.
Zu den wichtigsten Projekten, die Pro Csik unterstützt, gehören:



• Die Xantus Janos Primarschule mit Mittagessen und Aufgabenhort für Schulkinder aus armutsbetroffenen und
Roma-Familien

• Das Naturkundelager im Waldschulheim Pottyond in Zusammenarbeit mit Pro Natura Basel
• Die Nikolaus- und Lebensmittelpakete für Kinder aus armutsbetroffenen Familien und für ältere und bedürftige

Menschen.
• Die Beratung der Mitarbeitenden des Partnervereins «Asociatia Riehen».

Sie interessieren sich für diesen Einsatz?

Melden Sie sich bei der Einsatzorganisation:
Pro Csik
Frau Regula Ringger
Präsidentin
Burgstrasse 98
4125 Riehen
Telefon: 061 641 55 53
E-Mail: mail@pro-csik.ch


